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Prefeitura Municipal de Piraquara

ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAQUARA

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2025

Estabelece as atribuicdbes da Equipe de
Acompanhamento  Escolar da  Secretaria
Municipal de Educa¢do nas institui¢des
escolares que compdem a Rede Municipal de
Ensino de Piraquara.

A Secretaria Municipal de Educacdo no uso de suas atribuigdes
legais RESOLVE:

Art. 1° Normatizar as atribuicdes da Equipe de
Acompanhamento Escolar da Secretaria Municipal de
Educagdo nas instituigdes escolares que compdem a Rede
Municipal de Ensino de Piraquara.

Art. 2° A Equipe de Acompanhamento Escolar da Secretaria
Municipal de Educagdo ¢ definida pela Secretaria Municipal de
Educagdo, conforme critérios estabelecidos no Plano de
Cargos, Emprego, Carreira, Vencimentos e Salarios do
Magistério Publico Municipal do Municipio de Piraquara - LEI
N° 1192, DE 03 DE JULHO DE 2012, Artigo 9°, inciso V).
Art. 3° A Equipe de Acompanhamento Escolar da Secretaria
Municipal de Educacdo ¢é composta por coordenadoras
pedagodgicas  itinerantes  (Educacdo  Infantil,  Ensino
Fundamental e Educagdo Especial), responsaveis por orientar,
acompanhar e avaliar o processo de ensino e de aprendizagem;
Paragrafo unico: Todas as coordenadoras pedagodgicas que
atuam na Secretaria Municipal de Educacao t€m, dentre as suas
fungdes, o acompanhamento e suporte pedagdgico as
instituigdes escolares.

Art. 4° S@o atribui¢des da Equipe de Acompanhamento Escolar
da Secretaria Municipal de Educagdo de todas as etapas e
modalidades de ensino:

I) Realizar, de forma frequente e regular, visitas técnico-
pedagodgicas as instituicdes escolares que compdem a Rede
Municipal de Ensino de Piraquara, com pauta previamente
planejada e definida, que contemple as necessidades de cada
instituigao;

IT) Promover a comunicagdo ¢ a interagdo entre a Secretaria
Municipal de Educacdo e as institui¢des escolares;

IIT) Orientar, acompanhar e auxiliar as instituigdes escolares na
implementagdo da gestdo democratica, do projeto politico-
pedagogico, do regimento escolar, do regulamento interno e da
proposta pedagdgica curricular;

IV) Orientar e auxiliar as equipes gestoras das instituicdes
escolares na resolucdo de problemas, conflitos e/ou diividas em
relagdo ao trabalho pedagogico e administrativo, com base nos
principios da gestdo democratica e na legislacdo vigente;

V) Orientar e acompanhar o planejamento e o desenvolvimento
do Conselho de Classe, Plano de Agdo, Plano de Gestdo,
Regulamento Interno, dentre outros planejamentos e/ou
documentos escolares;

VI) Realizar encontros formativos juntos aos professores e
demais profissionais das instituigdes escolares e/ou solicitar a
realizagdo a equipe da Secretaria Municipal de Educagao;

VII) Auxiliar as instituigdes escolares frente o
acompanhamento da frequéncia escolar dos estudantes;

VIII) Realizar visitas técnico pedagodgicas, contemplando no
minimo: a realizagdo de caminhada pedagoégica em conjunto
com a equipe gestora da escola e observagdes de sala de aula
com foco em finalidades formativas.

Art. 5° Sdo atribuigdes da Equipe de Acompanhamento Escolar
da Secretaria Municipal de Educagdo responsavel pelas
instituicdes de Educagio Infantil:

I) Orientar e acompanhar as praticas educativas, de maneira
que assegurem as fungdes indissociaveis de educar e cuidar;
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IT) Orientar ¢ acompanhar as praticas pedagogicas para que
tenham como eixos norteadores do trabalho pedagodgico as
interacdes, brincadeira e natureza, organizadas e desenvolvidas
por meio das seguintes dimensdes explicitadas na proposta
pedagodgica curricular: projeto didatico, organizagdo dos
espagos-ambientes, organizagao do tempo-rotinas,
documentacdo pedagdgica, avaliagdo da aprendizagem e do
desenvolvimento das criangas e avaliacdo do contexto;

IIT) Orientar e acompanhar as praticas pedagogicas para que
desenvolvam os campos de experiéncias e 0s respectivos
objetivos de aprendizagem e desenvolvimento, estabelecidos
na proposta pedagdgica curricular.

Art. 6° Sdo atribui¢des da Equipe de Acompanhamento Escolar
da Secretaria Municipal de Educagdo responsavel pelas
instituicdes de Ensino Fundamental (Regular e Educacdo de
Jovens e Adultos - EJA):

I) Verificar e acompanhar se todos os componentes curriculares
sdo planejados e desenvolvidos, como estabelece a proposta
pedagdgica curricular;

II) Orientar e acompanhar o sistema de avaliagdo diagndstica
de aprendizagem da Rede Municipal de Ensino de Piraquara
direcionada aos estudantes dos anos iniciais do ensino
fundamental;

III) Orientar e acompanhar a elaboragdo de relatorios dos
resultados consolidados das avaliagdes diagnosticas de
aprendizagem da Rede Municipal de Ensino de Piraquara e do
plano de ag¢@o que busque a constante melhoria dos resultados,
os quais devem ser utilizados para nortear o planejamento ¢ a
pratica do professor (a);

IV) Orientar e acompanhar a elaboragdo de instrumentos de
acompanhamento dos estudantes de todos os anos iniciais do
Ensino Fundamental (1° ao 5°) ¢ da EJA que evidenciem o
progresso da aprendizagem;

V) Orientar e acompanhar a organizacéo dos espagos e tempos-
rotinas escolares, de maneira que esses potencializem as
aprendizagens dos estudantes.

Art. 7° Sdo atribui¢des da Equipe de Acompanhamento Escolar
da Secretaria Municipal de Educagdo responsavel pela
Educagao Especial:

I) Acompanhar, em colaboragdo com a coordenadora
pedagodgica das instituicdes escolares, a flexibilizagdo dos
planejamentos dos professores assegurando que estes
contemplem o0s pressupostos tedrico-metodologicos da
Educagdo Especial;

IT) Encaminhar os estudos de casos para o ingresso de novas
criangas/estudantes para o Atendimento Educacional
Especializado - AEE e para o Centro Municipal de
Atendimento Interdisciplinar Especializado (CMAIE);

III) Acompanhar e mediar reunides com as familias das
criangas/estudantes, em colaboragdo com a coordenagdo
pedagogica e direcdo das institui¢des de ensino;

IV) Mediar o atendimento especializado entre os profissionais
das instituicdes de ensino ¢ dos Centros Municipais de
Atendimento Interdisciplinar Especializado (CMAIE’s), bem
como participar das reunides peridodicas com a equipe
interdisciplinar;

V) Orientar ¢ acompanhar a elaboragdo de relatorios de
avaliagdo, instrumentos de acompanhamento e demais
documentacdo pedagdgica das criancas/estudantes;

VI) Orientar e acompanhar a coordenagdo pedagogica,
propondo a flexibilizagdo curricular, para atender as
necessidades pedagogicas das criangas/estudantes publico alvo
da Educacdo Especial, bem como acompanhar a
elaboragdo/desenvolvimento do Plano Educacional
Individualizado - PEL.

Art.8° Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria
Municipal de Educacao.

Art. 9° Esta instrugdo normativa entra em vigor a partir da data
da sua publicagao.

Palacio 29 de janeiro, Prédio Prefeito Antonio Alceu Zielonka,
em 19 de setembro de 2025.

RUBIAN MARA DE PAULA
Secretaria Municipal de Educagao
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